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1. Общие положения

1.1 Цель и задачи практики

Практика студентов по специальности «Юриспруденция» проводится в соответствии с графиком учебного процесса, учебным планом и является его обязательной частью.  Цели и объемы практик определяются Государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования по специальности 030501.65 «Юриспруденция» № 260 гум/сп от 27 марта 2000 года.

В процессе прохождения практик будущий специалист приобретает и совершенствует практические навыки в выполнении обязанностей по должностному предназначению, углубляет и закрепляет полученные знания, умения и навыки.
Обучающиеся по специальности "Юриспруденция", в соответствии с государственным образовательным стандартом, в результате освоения программы практики должен уметь решать задачи, соответствующие его квалификации и квалификационным требованиям:
- сбор нормативной и фактической информации, имеющей значение для реализации правовых норм в соответствующих сферах профессиональной деятельности;
- анализ юридических норм и правовых отношений, являющихся объектами профессиональной деятельности;

- анализ судебной и административной практики;

- обоснование и принятие в пределах должностных обязанностей решений, а также совершение действий, связанных с реализацией правовых норм;

- составление соответствующих юридических документов;

- обеспечение реализации актов применения права;
- обеспечение законности и правопорядка, осуществление правовой пропаганды и правового воспитания в сфере профессиональной деятельности.
Каждый вид практики имеет свои цели и задачи, находящие отражение в соответствующих программах.

Основные задачи практики:

1.Закрепление теоретических знаний и приобретение навыков их применения при решении практических задач.

2.Формирование профессиональной позиции специалиста, его мировоззрения, стиля поведения, освоение профессиональной этики.

3.Знакомство со спецификой деятельности специалиста конкретного профиля в учреждениях и на предприятиях.

4.Выработка умений в определении целей, формулировании задач индивидуальной и совместной деятельности, кооперирования с коллегами по работе.

5.Приобщение к научно-исследовательской работе.

6.Воспитание чувства уверенности в своих силах и ответственности за качественное освоение избранной профессией.

7.Мобилизация на активную работу по самообразованию и самовоспитанию.

Исходя из поставленных целей и задач, в организации непрерывной профессиональной практики основное внимание целесообразно сосредоточить на обеспечении последовательности овладения студентами профессиональной деятельностью в соответствии с требованиями к уровню подготовки выпускника. 

Продолжительность и объем  всех видов практик (далее – практики) определяется Государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования по специальности, а также учебными планами, по которым Институт осуществляет подготовку специалистов-юристов.

В зависимости от конкретных условий ведения учебно-воспитательного процесса возможно проведение практик как непрерывным циклом, так и путем чередования с теоретическими занятиями по дням (неделям) при условии обеспечения тесной взаимосвязи между содержанием практики и теоретическим обучением.


В структуре основной образовательной программы подготовки специалистов предусмотрены следующие виды практики:

	Название практики
	Семестр

	
	очная
	очно-заочная
	заочная
	форма отчетности

	Учебная
	4
	4
	4
	зачет

	Учебная практика по прокурорскому надзору
	4
	4
	6
	зачет

	Учебно-ознакомительная
	6
	6
	7
	зачет

	Производственная юридическая практика 
	8
	8
	10
	оценка

	Преддипломная
	10
	10
	12
	зачет

	Всего:
	
	
	
	


1.2 Руководство практикой

1.2.1Руководство от института

Организационное и техническое руководство осуществляет в институте «Служба практики»:

-совместно с выпускающей кафедрой определяет места практики (студент самостоятельно находит предприятие (организацию) для прохождения практики и согласует выбор с руководителем практики от выпускающей  кафедры.  Место практики может предложить  институт («Служба практики», либо  выпускающая кафедра) на основании договоров заключенных с предприятиями;
-совместно с юристом института оформляет договоры с организациями на прохождение практики студентов;

 -для студентов, направленных в сторонние организации, оформляет письма руководителям организации.

Общее учебно-методическое руководство практикой осуществляется выпускающей кафедрой «Гражданского права», которая несет ответственность за выполнение программы прохождения практики (Типовое положение о ВУЗЕ; Постановление Правительства РФ от 5апреля 2001г. № 264 и Государственный образовательный стандарт по специальности).

Для руководства практикой решением выпускающей кафедры назначается руководитель из числа преподавателей  кафедры, что оформляется соответствующим распоряжением по кафедре и приказом ректора по институту о направлении студентов на практику в соответствии с заявлениями студентов ( приложение 2  ) и договором с предприятием.

Руководитель практики от кафедры должен:

-ознакомить студентов с программами практики и специальными индивидуальными заданиями кафедры;

-ознакомить студентов с их правами и обязанностями;

-ознакомить с порядком подготовки и  защиты отчетов;

-оказывать консультационную  помощь студентам в сборе материалов;

-осуществлять контроль за прохождением практики;

-осуществлять рецензирование, прием и защиту отчетов по практике.

Во время прохождения практики студенту, кроме программы практики, выдается индивидуальное задание, по программе научно-исследовательской работы кафедры или института.

1.2.2 Руководство от предприятия.

Руководство практикой на предприятии осуществляется специалистом с высшим образованием согласно приказу руководителя предприятия.

В его обязанности входит:

-определить рабочее место для студента;

-предоставить всю необходимую информацию или дать возможность собрать ее по вопросам  программы практики;

-консультировать  студента по вопросам программы практики;

- оформить и подписать документацию о прохождении практики;

Разрешается зачислять студентов в период прохождения практики временно на штатные должности, если работа в этой должности  соответствует программе практики.

Рабочее время практики определяется в соответствии с внутренним распорядком предприятия.

1.3 Обязанности студента – практиканта

Студент перед выходом на практику на собрании получает программу практики и индивидуальное задание от кафедры.

Сквозная программа практики находится в библиотеке Института и размещена в компьютерной сети Института.

Студент - практикант обязан:

-явиться на практику в указанный день;

-посещать базу практики ежедневно;

-полностью выполнять задание по программе практики;

-сохранять в тайне коммерческую информацию о деятельности предприятия;

-подчинятся правилам внутреннего распорядка предприятия;

-составить подробный письменный отчет о выполнении программы практики в установленные сроки;

-защитить отчет о прохождении практики в строго определенные сроки.

Формуляр отчета и дневник должны содержать два обязательных  реквизита: подпись и печать руководителя практики от предприятия; в противном случае студент-практикант к сдаче отчета по практике не допускается.

Отчеты должны представлять  студенты всех форм обучения на выпускающую кафедру «Финансы и кредит» в бумажном варианте.

Студенты, не выполнившие программу практики или, получившие неудовлетворительную оценку при защите отчета, не допускаются к дальнейшему обучению.

1.4 Оформление отчета.

Текст работы должен быть выполнен машинописным способом или с применением печатающих и графических устройств ПК на одной стороне листа белой бумаги размером А4  через 1,5 интервала, с применением 12-14 размера шрифта, с соблюдением равномерной плотности (форматирование  текста по ширине).

Разрешается представлять иллюстрации, таблицы на листах формата А3. Допускается акцентировать внимание на отдельных элементах работы (формулы, определения и т.д.), используя компьютерные возможности (разные шрифты).

В тексте не принято  писать от первого лица, следует употреблять  выражения в третьем лице (мы, нами, сделано, проведено, считаем, выявлено).

Отчет по практике должен включать в себя:

- индивидуальное задание (Приложение 1) – только для производственной практики по специальности  и преддипломной практик
-формуляр отчета по практике (Приложение 2);

-дневник прохождения практики (Приложение 3);

-текст отчета (титульный лист/Приложение 4/), содержание, текст с таблицами, графиками, схемами, рисунками, списком используемых источников, приложениями).Процесс написания  и оформления отчета по практике предполагает соблюдение следующих требований :

- ясность, систематичность и последовательность изложения;

- конкретность изложения результатов анализа ;

- доказательность выводов и обоснованность рекомендаций;

2 Содержание практики
2.1 Учебная практика
Учебная практика – это вид учебной работы, направленный на расширение и закрепление теоретических знаний, полученных в процессе обучения, приобретение и совершенствование практических навыков по избранной образовательной программе, подготовку к будущей профессиональной деятельности. Практика имеет своей задачей улучшение качества профессиональной подготовки специалистов, закрепление полученных знаний по правовым дисциплинам, проверку умения студентов пользоваться законодательством, укрепление связи обучения с практической деятельностью.

Учебная  практика студентов осуществляется в следующих формах: 

-изучать юридическую литературу, достижения отечественной и зарубежной науки в области правовых знаний и другую необходимую научную информацию;
-участвовать в проведении научных исследований по плану кафедры;
-осуществлять сбор, обработку, анализ и систематизацию научной информации по выбранной теме (заданию);
- выступать с докладами и сообщениями на конференциях, семинарах.
-  подготовка аргументации для проведения научной дискуссии, в том числе публичной.  
Индивидуальное задание составляет для студента или группы студентов руководитель практики от выпускающей кафедры. 

Срок прохождения практики 1 неделя, форма отчетности – зачет.
По завершению учебной практики студент представляет преподавателю – руководителю практики отчет, в котором предоставлены результаты проведения индивидуальной работы . В случае если работа не зачтена, студенту необходимо повторно сдать свою работу для проверки. 

Студент, не выполнивший программу практики и получивший отрицательный отзыв или неудовлетворительную оценку при защите отчета, направляется вторично на практику или отчисляется из Института.

2.2. Учебная практика по прокурорскому надзору

В соответствии с учебным планом специальности “Юриспруденция ” проведение учебной практики по прокурорскому надзору для студентов всех форм обучения предусматривает реализацию следующих целей: всестороннее изучение задач и полномочий прокуратуры, основных направлений деятельности прокуратуры, знакомство с функционалом и требованиями к должности  прокурора, помощника прокурора, следователя. 
Содержание  и задачи практики:

- Ознакомиться с основными принципами организации и работы прокуратуры;

- Уяснить систему служебного подчинения и порядок распределения обязанностей между прокурором, его заместителями, помощниками.  Изучить общую организацию работы и ведение  делопроизводства  в органах прокуратуры, кодификационно-справочную работу;

- Изучить систему планирования работы прокуратуры;
- Ознакомиться с организацией проведения анализов и прокурорского надзора. 

По итогам указанной практики студент составляет дневник прохождения практики и отчет, в котором в структурированном виде излагаются ответы на поставленные задачи. 

Срок прохождения практики 1 неделя. Форма отчетности – зачет. 

В случае если работа не зачтена, студенту необходимо повторно сдать свою работу для проверки. 
Студент, не выполнивший программу практики и получивший отрицательный отзыв или неудовлетворительную оценку при защите отчета, направляется вторично на практику или отчисляется из Института.

2.3 Учебно-ознакомительная практика
В  соответствии с учебным стандартом по специальности «Юриспруденция» и концепцией практической подготовки студентов УИЭУиП  учебно-ознакомительная практика предполагает следующие цели: 

- ознакомление студента со структурой, функциями, содержанием деятельности юридического органа(отдела организации);

- ознакомление с основными нормативными актами, инструкциями, положениями, регулирующими деятельность организации.

Содержание практики:  учебно-ознакомительная практика должна быть организована в  форме рабочих встреч-семинаров, информационных  столов, мастер-классов с практикующими специалистами, работающих в различных организациях,  с последующими ответами на интересующие студентов вопросы.  К участию могут быть приглашены ведущие специалисты и практики в гражданско-правовой, финансово-правовой специализации, в частности специалисты служб судебных приставов,  налоговых инспекций, юридических отделов кредитных, страховых  и других финансовых учреждений, юрисконсульты предприятий реального сектора и торговли, специалисты нотариальных контор, БТИ, адвокаты. 
По итогам практики составляется отчет, в котором кратко изложена специфика работы соответствующих организаций и юридических служб/отделов. Желательно обоснование приоритетов студента при выборе будущей работы. 

Срок прохождения практики 2 недели. Форма отчетности – зачет. 
Производственная юридическая  практика
Производственная практика является важнейшей составной частью учебного процесса по подготовке специалистов в соответствии с квалификационной характеристикой юриста по специальности "Юриспруденция". Практика имеет своей задачей закрепление теоретических знаний, полученных студентами в процессе обучения, на основе глубокого изучения опыта работы одного из предприятий, учрежден По вопросам организации и прохождения практики студент может получить консультацию (устно или письменно) у руководителя практики. 

При прохождении производственной практики студент обязан своевременно выполнять задания, предусмотренные программой практики, а также указания руководителя практики; подчиняться действующим в учреждении правилам внутреннего распорядка; изучить и выполнять правила эксплуатации оборудования, техники безопасности, охраны труда, другие условия работы на предприятии; по окончании практики составить отчет о ее прохождении, приложив к отчету документы, указанные в программе практики, а также характеристики, подготовленные с базовых мест практики. 

Задание на производственную практику по специальности формулирует руководитель практики от кафедры. Место прохождения практики может быть предложено студентом, выпускающей кафедрой, службой «Практика». Руководитель практики от кафедры готовит распоряжение о распределении студентов по конкретным местам прохождения практики. 
Примерный перечень заданий  на производственную практику по специальности (в соответствии со спецификой учреждения): 
Практика в суде

При прохождении практики в суде студент знакомится с организацией работы суда; изучает подлежащие рассмотрению уголовные дела и докладывает судье свои соображения о полноте предварительного расследования и соблюдении при его производстве требований УК (ГК) и УПК (ГПК), о возможности назначения судебного заседания по уголовному и гражданскому делу. Изучив несколько уголовных дел, назначенных к слушанию в судебном заседании, студент подбирает нормативный материал, необходимый для разбирательства этих дел.
При рассмотрении дел студент ведет в судебном заседании параллельно с секретарем протокол судебного заседания и составляет проект приговора, решения, постановления или определения; знакомится с порядком обращения к исполнению приговоров, решений, вступивших в законную силу. В случае невозможности личного присутствия в судебном заседании студент изучает дело, рассмотренное на заседании, и составляет соответствующий проект приговора или решения, определения или постановления.
Практикант принимает участие в обобщении судебной практики или знакомится с ранее проведенным обобщением судебной практики.

Практика в юридических отделах предприятий 

При прохождении практики в юридическом отделе предприятия студент знакомится со структурой и основными направлениями работы предприятия, выполняет все поручения юридического характера, полученные от начальника подразделения места прохождения практики, участвует в подготовке документов юридического профиля, касающихся деятельности организации.
Студент должен ознакомиться с работой отдела кадров организации, изучить принципы учета трудовых ресурсов, а также самостоятельно составить типовой трудовой договор (контракт) с учетом специфики предприятия.
Практика в исполнительных органах власти
В ходе практики студент принимает участие в работе по решению задач, стоящих перед органами исполнительной власти; знакомится с общими принципами организации и деятельности органов исполнительной власти и их структурных подразделений; участвует в процессе принятия решений по правовым вопросам руководителями и сотрудниками подразделений органов исполнительной власти; составляет общее представление о правовой основе и механизме правовой защиты государственных интересов, личных прав и свобод граждан в процессе исполнительно-распорядительной деятельности государственных органов, а также их должностных лиц на примере деятельности организаций и учреждений, являющихся принимающей стороной в проведении учебной практики, осуществляет сбор материалов для подготовки курсовых, дипломных работ, научных публикаций и проведения иных исследований в рамках студенческой научно-исследовательской работы. 
По итогам практики составляется дневник прохождения практики и отчет.        С разрешения руководителя практики - практического работника студент оставляет у себя составленные им проекты документов. Отчет о прохождении учебной практики составляется произвольно, желательно, чтобы в нем освещались следующие моменты: место и время прохождения практики; описание выполненной работы с указанием объема этой работы; указания на затруднения, которые встретились при прохождении практики; изложение спорных, сложных юридических вопросов и их решение; основанные на нормативных материалах замечания по тем или иным документам, с которыми студент ознакомился во время практики.
В отчете студент должен указать, как проходила практика, какую она принесла ему пользу в усвоении теоретического материала и какую помощь оказывали ему руководители практики (преподаватель и практические работники). 

Отчет должен отражать отношение студента к изученным материалам, к той деятельности, с которой он ознакомился, те знания и навыки, которые он приобрел на практике.
К отчету о прохождении практики должны быть приложены документы, составленные самим студентом при ее прохождении. Объем текстовой части отчета не должен превышать 30-35 страниц.

К отчету прилагается:

1.  Отзыв (характеристика) руководителя от базы  практики и подпись руководителя заверяется печатью учреждения.

2.  Календарно-тематический план и дневник
3.  Формуляр отчета по практике

4.  Индивидуальное задание
5.  Материалы самостоятельно выполненной работы и т.д.

На основании представленных документов на кафедру (отчета, дневника, листка путевки, протокола защиты отчета) руководитель практики от кафедры вносит оценку в ведомость и зачетную книжку студента.

2.4. Преддипломная практика

Преддипломная практика является важной составной частью образовательного процесса и  завершает этап подготовки специалистов в учебном заведении. 

Целью преддипломной практики является закрепление и углубление теоретических знаний, практических умений и навыков, полученных в процессе освоения основной образовательной программы по избранной специальности и  специализации, выбор темы выпускной квалификационной работы и сбор данных, необходимых для ее выполнения.

Место прохождения преддипломной практики выбирается студентом в соответствии с избранной им узкой специализацией и согласовывается с выпускающей кафедрой. Желательно, чтобы оно совпадало с местом будущей или настоящей работы.
Окончательно распределение студентов для прохождения практики оформляемся приказом ректора и выдачей направления ( по запросу)  на место прохождения практики службой «Практика». 

Изменение места прохождения практики допускается в исключительных случаях при наличии уважительных причин и оформляется дополнительным приказом. При этом срок прохождения практики может быть продлен.

 
Приложение 1
УРАЛЬСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА
Факультет___________________________________________________________

Кафедра__Гражданское право__________________

Специальность___Юриспруденция
Форма обучения_______________________________________________________

Группа______________________________________________________________

Город_______________________________________________________________

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

на__________________________________________________________практику

(название практики)

студента_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

1. Тема задания_______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Руководитель_______________________________________________________

(ф.и.о., ученая степень, звание, должность)

3. Исходные данные___________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Содержание задания (перечень подлежащих разработке вопросов)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель____________________


______________________

 


(подпись)





(ф.и.о.)

Задание принял к исполнению______________  __________________________







(подпись)


(ф.и.о.)
Приложение 2
УРАЛЬСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА
Факультет___________________________________________________________

Кафедра_____________________________________________________________

Специальность_______________________________________________________

Форма обучения______________________________________________________

Группа______________________________________________________________

Город_______________________________________________________________

ФОРМУЛЯР ОТЧЕТА ПО
_____________________________________________________________практике

(название практики)

студент______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

проходил(а) практику с ______________201___по ________________200_____г.

на__________________________________________________________________

       (название предприятия)

База практики выбрана самим студентом; предложена «службой практики» (нужное подчеркнуть).

Ф.И.О. руководителя организации-объекта практики

____________________________________________________________________
Адрес_______________________________________________________________

Телефон_____________________________________________________________

2.За время производственной практики были выполнены следующие виды работ:___________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Заключение руководителя практики от организации:

Руководитель практики от Организации:__________________________________

(подпись)

4. Замечания и предложения студента (впечатления о практике, пожелания в адрес организации и Института; анализ соответствия содержания, объема учебных курсов их практическому применению и т.д.)

______________________________________________________________________

Общая оценка по производственной практике:____________________________

Руководитель практики от Института

(подпись)



(ф.и.о.)
Приложение 3
УРАЛЬСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА
Факультет___________________________________________________________

Кафедра_____________________________________________________________

Специальность_______________________________________________________

Форма обучения______________________________________________________

Группа______________________________________________________________

Город_______________________________________________________________
ДНЕВНИК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

______________________________________________________________________

(Название практики)

______________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)

	Дата
	Вид деятельности
	Подпись руководителя

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Студент _______________________  ___________________________________


(Подпись)
   (Ф.И.О.)

Приложение 4
Уральский институт экономики, управления и права

ОТЧЕТ

ПО ПРАКТИКЕ

                                                    Выполнил

                                                     ____________________________________


Ф.И.О.

                                                                                   Студент ________________ ________курса

                                                     Группа ______________________________

                                                     _______________________форма обучения

                                                     Руководитель практики от Института

                                                     _____________________________________

                                                                                      Подпись                                                                    Ф.И.О.

